Toimistotydntekijé/elainlaédkarin avustaja,
Pelkosenniemen-Savukosken kansanterveystydn kuntayhtyma,
Koillis-Lapin ymparistoterveydenhuolto, Savukoski

Koillis-Lapin ymparistdterveydenhuolto on Pelkosenniemen-Savukosken kansanterveystytn
kuntayhtyman alainen tulosalue, joka vastaa elainlaékintédhuollon ja terveysvalvonnan seka
ymparistonsuojelun kunnallisista lakisaateisista tehtavistda koko yhteistoiminta-alueella.
Ymparistoterveydenhuollon yhteistoiminta-alueeseen kuuluvat Pelkosenniemen, Savukosken
ja Sallan kunnat seka Kemijarven kaupunki.

Haemme  toimipisteeseemme  Savukoskelle  vakinaista  ymparistoterveydenhuollon
toimistosihteeria 1.6.2021 alkaen. Toimistosihteeri toimii kuntayhtymassa johdon
assistenttina ja tehtaviin kuuluvat mm. laskutus, arkistonhoito, erilaiset toimistotyot, internet-
sivujen paivitys sekd ymparistoterveyslautakunnan kokouksissa sihteerind toimiminen.
Toimistosihteerin tehtaviin kuuluu liséksi elainladkarin avustaminen erilaisissa toimenpiteissa
vastaanotolla ja valinehuolto.

Kelpoisuusehtona edellytetédan liiketalouden alan koulutusta, kuten merkonomi, tradenomi tai
muu tehtavaan soveltuva ammatillinen tutkinto. Hyvéat ICT-taidot ovat edellytys tehtavan
hoitamiseen. Toimistosihteeri on tekemisissd vastaanotolla eldinten kanssa. Arvostamme
joustavuutta ja hyvad paineensietokykya. Ymparistdterveydenhuollon toimintaympariston
tuntemus sek&d kokemus vastaavista tyOtehtdvistd katsotaan hakijalle eduksi.
Toimistosihteerin kaytdssa olevia ammattiohjelmia ovat Rondo R8, ProEconomica ja FileZilla.
Olemme kayttoonottamassa myds Dynastyl0-ohjelmistoa, jonka kayttdon koulutamme
henkiloston. Tehtavassa noudatetaan 6 kk koeaikaa.

Hakemuksia ei palauteta.

WWW-osoite: http://www.savukoski.fi'ymparistoterveydenhuolto

Yhteystiedot: Ymparistoterveysjohtaja Hanna Nurmi, 0400 392 136,
hanna.nurmi@pelsavu.fi

TyoOpaikan osoite: Kauppakuja 2 A 1, 98800 SAVUKOSKI

Palkkaus: 2354,22 € KVTES 01TOI060 (50 %) / KVTES 03HOI040 (50 %)

Tyo alkaa: 01.06.2021

Tyoaika: kokoaikaty©

Tyon kesto: vakituinen

Haku paattyy: 23.04.2021 klo 13:00

Jata hakemus: Pelkosenniemen-Savukosken ktt ky

Koillis-Lapin ympéristdterveydenhuolto
Kauppakuja 2 A 1, 98800 Savukoski tai sahkopostilla
hanna.nurmi@pelsavu.fi


http://www.savukoski.fi/ymparistoterveydenhuolto

