
Toimistotyöntekijä/eläinlääkärin avustaja,  
Pelkosenniemen-Savukosken kansanterveystyön kuntayhtymä,  
Koillis-Lapin ympäristöterveydenhuolto, Savukoski 
 
Koillis-Lapin ympäristöterveydenhuolto on Pelkosenniemen-Savukosken kansanterveystyön 
kuntayhtymän alainen tulosalue, joka vastaa eläinlääkintähuollon ja terveysvalvonnan sekä 
ympäristönsuojelun kunnallisista lakisääteisistä tehtävistä koko yhteistoiminta-alueella. 
Ympäristöterveydenhuollon yhteistoiminta-alueeseen kuuluvat Pelkosenniemen, Savukosken 
ja Sallan kunnat sekä Kemijärven kaupunki. 
 
Haemme toimipisteeseemme Savukoskelle vakinaista ympäristöterveydenhuollon 
toimistosihteeriä 1.6.2021 alkaen. Toimistosihteeri toimii kuntayhtymässä johdon 
assistenttina ja tehtäviin kuuluvat mm. laskutus, arkistonhoito, erilaiset toimistotyöt, internet-
sivujen päivitys sekä ympäristöterveyslautakunnan kokouksissa sihteerinä toimiminen. 
Toimistosihteerin tehtäviin kuuluu lisäksi eläinlääkärin avustaminen erilaisissa toimenpiteissä 
vastaanotolla ja välinehuolto.  
 
Kelpoisuusehtona edellytetään liiketalouden alan koulutusta, kuten merkonomi, tradenomi tai 
muu tehtävään soveltuva ammatillinen tutkinto. Hyvät ICT-taidot ovat edellytys tehtävän 
hoitamiseen. Toimistosihteeri on tekemisissä vastaanotolla eläinten kanssa. Arvostamme 
joustavuutta ja hyvää paineensietokykyä. Ympäristöterveydenhuollon toimintaympäristön 
tuntemus sekä kokemus vastaavista työtehtävistä katsotaan hakijalle eduksi. 
Toimistosihteerin käytössä olevia ammattiohjelmia ovat Rondo R8, ProEconomica ja FileZilla. 
Olemme käyttöönottamassa myös Dynasty10-ohjelmistoa, jonka käyttöön koulutamme 
henkilöstön. Tehtävässä noudatetaan 6 kk koeaikaa. 
 
Hakemuksia ei palauteta. 
 
 
WWW-osoite: http://www.savukoski.fi/ymparistoterveydenhuolto  
Yhteystiedot: Ympäristöterveysjohtaja Hanna Nurmi, 0400 392 136, 

hanna.nurmi@pelsavu.fi   
Työpaikan osoite:  Kauppakuja 2 A 1, 98800 SAVUKOSKI  
Palkkaus:   2354,22 € KVTES 01TOI060 (50 %) / KVTES 03HOI040 (50 %) 
Työ alkaa:   01.06.2021  
Työaika:   kokoaikatyö  
Työn kesto:  vakituinen  
Haku päättyy:  23.04.2021 klo 13:00  
Jätä hakemus:  Pelkosenniemen-Savukosken ktt ky  

Koillis-Lapin ympäristöterveydenhuolto  
Kauppakuja 2 A 1, 98800 Savukoski tai sähköpostilla 
hanna.nurmi@pelsavu.fi 

http://www.savukoski.fi/ymparistoterveydenhuolto

